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步驟一：資料轉入 

4.資料轉入：把各系統相關的資料轉入，要轉入的系統請自行勾選 

 

(1)  今年科目金額：可由「總帳、稅簽、預估」三個系統把今年金額轉入 

※轉入「P1 損益表、P3 資產負債表、P4 營業成本表、P5 其他費用明細、P6-7 限額計算

表、P9-表二各類收益」 

(2)  去年科目金額：轉入去年度結算申報的金額，可轉入做今年申報參考（有去年結算才可） 

(3)  買賣業期末存貨：由會計總帳轉入「商品」的期末。（轉入 1-5） 

(4)  製造業期末存貨：由成本分析轉入「原料、在製品、製成品、物料」等期末。（轉入 1-5） 

※期末存貨明細表 101 年結算已刪除，系統還是保留此功能，讓客戶查帳參考用 

(5)  所得稅暫繳：由 101 年度結算 6 暫繳轉入。（1-2-2 稅額計算-62 欄暫繳自繳稅額） 

(6)  各類所得扣繳：由薪資系統轉入。（1-7-1「P9 表一」給付扣繳） 

(7)  固定資產限額：由固資系統轉入「提列方式 4 折舊限額」。（1-6 固定資產限額） 

(8-1) 固定資產資料：由固資系統轉入（1-8 財產目錄資料）第 11 頁 

(8)  兩稅合一：由兩稅合一轉入盈餘分配資料（1-9-2、1-A）第 13 頁~第 17 頁 

(9)  去年投資人資料：沒有兩稅合一，直接從去年結算系統轉入投資人基本資料（1-9-2）P13 

(10)  去年投資抵減資料：由去年結算轉入投資抵減相關資料（附冊 13、14 頁） 

(11)  去年關係人資料：由去年結算轉入關係人相關資料（1-B-3） 

※ 如有資料要重新轉入，單純勾選要轉入的系統就好了，沒有要轉的系統不要勾喔 

※ 如是科目金額重新轉入，1-6 限額計算，「帳列金額」要重新載入，計算金額才會更新喔 
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步驟二：資料輸入 

1- 1 申報書資料：把畫面上所需的欄位皆要登打 

 
「F5基本資料」、「F6會計師」→資料皆要填齊（由基本資料系統帶入） 

「F7處理人員」→可由 F6會計師帳士建立基本資料，再各自選擇代號 

 

(核準年月需輸入且行業代號為開頭為 47、48 

書審率才會減 1％)能減 1％） 

（設定第 13 頁） 
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1-2-1-營業費用損失總額→按 Enter→出現下列細項科目畫面 

 

1.游標停在「有限額」的科目如「交際費」「折舊」等，按「F4限額計算」可直接連接到申

報書第 6、7 頁 1-6 列支限額表（科目相關限額表） 

 

2.有超過限額，需做調整時可直接按【F5 限額調整】規定限額＄就會帶回損益表調整後金額 

（如今年科目金額有變動重新轉入，1-6限額表裡的【帳列金額轉入】要重新執行，才能帶

入變動後的科目金額） 
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1-2-2 所得額稅額計算 

 
1.「62欄本年度暫繳自繳稅額」可由 4.資料轉入→6所得稅暫繳轉入 101 年暫繳或自行輸入 

2.獨資、合夥無計算應納稅額故「60欄、64欄、65 欄」不會有金額 

3.「53 全年所得額、54純益率」由損益表帶入，系統不會以書審率反推金額，需自行調整 

4.如申報方式為「書審」，當原純益率 5.6％＞書審率 4％，則以大的 5.6％計算 

                       當原純益率 3％＜書審核 4％貝則以大的書審核 4％計算 

 

1-2-4 基本稅額申報表：一定要進入一次，相關金額會自動帶入 

       如為獨資、合夥，系統會自動勾「免填本表」 

 

1-5 期末存貨明細表：今年 101 年申報已取消此張報表，系統留此功能是給以後如果查帳

時可以輸入列印。 

 

 

63 欄金額

從 1-7-2 扣

繳稅額帶入 

58 欄如有輸入文字，今

年會一並轉入媒體檔 
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1-6 列支限額表→選擇欲輸入項目→F8明細 

 
 

 

★捐贈限額：如有「合於運動產業發展條例之捐贈」除捐贈限額明細輸入外 

還要到「15說明」第一項輸入捐贈金額 

 
 

如總帳系統科目金額有修改過，4.資料轉入有重新轉入 

1-6 的相關的限額要進入明細重新計算 

請自行到每個科目細項按下方的「F6 限額資料轉入 F7 帳列金額轉入」 

（輸入捐贈金額） 
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1-7-1 給付扣繳與申報調節表 

 

1-7-2 各類收益扣繳稅額 

 

1-9-1 股份轉讓通報表：可由工商系統轉入 

1-9-2 營利事業投資人分配盈餘： 

1.如是獨資，在此登打負責人資料，現金股利從 1-2-2 帶入 

2.如無兩稅合一系統，投資人資料可由① 4.資料轉入→10 去年投資人資料 

          ② 5 系統支援→4外部股東資料轉入 

          ③ 5 系統支援→5國稅局媒體檔-1股東資料 

3.股東出資額請輸入在【技術作價以外投資額】 

4.非居住者股東，身份證欄請輸【居留證號】或【西元年生日+英文名前 2 碼】 

5.股東為外國公司，身份證欄空白 

5.組織別【獨資】，系統會從【1-2-2-53 全年所得額】帶入現金股利欄位 

 

 

 

 

 

 

 

如薪資系統無輸

入，系統就無法轉

入，請自行輸入 

金額會轉入

損益表 63 欄 
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1-A-1 可扣抵稅額變動明細表：（第 14頁） 

 

 

1-A-2 稅額分配章程訂定：（第 15 頁） 

第一次分配（二）R欄 and X 欄≠0金額才會列印 

第二次分配（二）U欄 and Y 欄≠0金額才會列印 

 

1-B-3 與關係人明細要先輸入→1-B-5 關係人交易明細申報「才能進入」 

1-B-5 關係人交易明細申報→F9拷貝關係人資料（可 1-B-3 的資料） 

7.租稅減免：畫面以頁次表達，要輸入那個頁次直接點選那個頁次即可 

     1.有輸入過資料的頁次，字體會變藍色 

     2.有資料的頁次才需轉媒體申報，系統會自行判斷自動選擇要轉檔的頁次 

 

 

 

87-98 年度由兩稅 1-4-2 轉入 

99 以後年度由兩稅 1-4-7 轉入 

新客戶請在兩稅系統 1-4 補輸以前年度法定公積提列之金額 
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1-2-5 員工分紅費用化估算（只有書審 and 查帳可以輸入，簽證請在「稅簽系統」輸入） 

★損益表和資產負債表金額確定不會再變動 

1.進 1-2-5-F7 轉入金額→帶入帳列及自行調整金額 

2.確定「期初金額」是否分配（期初如是負數系統會自動做彌補，尚有盈餘才可分配） 

3.是否提列「法定公積」，不提列請自行打勾 

4.如有「補繳(利益/退稅)」請自行輸入金額 

5.「股息」是否要分配，如不分配請自行修改為 0 

6.輸入欲分配的「員工紅利％、董監酬勞％」系統即會算出預估金額 

 

 

 

1 

2 

3 
6 

4+5 
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★執行「F9 轉傳票」後，請勿再做「4.資料轉入-今年科目金額」 

F9 轉傳票會轉的傳票內容（相關轉傳票的科目如有設子科目，請自行修改） 

1.9999 所得稅費用傳票     9999 所得稅費用 

       2124 應付稅捐 

       1191 暫付款（損益表 1-2-2-62 欄暫繳） 

       1191 暫付款（損益表 1-2-2-63 欄扣繳） 

 

3.員工、董兼估算之金額         

  6110 薪資支出（員工紅利）      兩稅合一實際分配時 再沖應付 

  6110 薪資支出（董兼）       2123 應付費用（員工紅利） 

    2123 應付費用(員工紅利)       1111 現金 

    2123 應付費用(董兼) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★轉完傳票會有的變化： 

1. 系統會轉相關傳票回總帳系統 

2. 結算系統相關科目金額會更新金額 

3. 1-7-1 薪資「本期應付」和「F4 附註輸入」會有預估員工

紅利、董兼酬勞的金額 
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步驟三：媒體轉檔 

3 媒體轉檔：(F2) 媒體申報設定：選擇要轉檔的頁次及採附件的設定(同 1-4-F4) 

 

 

F5 轉檔設定→可設定要列印即轉檔的金額欄位（功能同 2-2-F5） 

 

 

2 

系
統
預
設1

-2
2

頁
，
請
不

要
自
行
拿
掉 

1. 媒體轉檔頁次，系統預

設勾選 P1~P22，請勿自

行把→拿掉 

2. 需另採附件的資料請

進「F6 另採附件設定」

自行勾選 

3. 附冊租減系統會自動

判斷選擇有資料的頁

次 

4. 租減只需選擇有輸入

資料的頁次，無資料不

需轉媒體檔 

（系統會自動選取） 
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(F3) 媒體資料轉檔： 

  

  

   

(F4) 國稅局審核程式：連結到國稅局審核程式審核 

      審核程式請自行至國稅局網站下載安裝&更新 

 

 

 

★轉出磁碟及路徑可自行設定 

★在此輸入的資料夾名稱，系統會自動幫你新增 
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步驟四：報表列印 

2-1 設定印表機及紙張大小 

2-2 報表列印→看要印那張表，直接選擇即可 

91.+92.繳款書，僅提供轉出條碼網站，不提供套表 

 

 

2 報表列印-3其他報表列印-4結算申報書的留底列印 

 

同 3-F2-F5 

1. 可一次列印此家

客戶整本的結算

申報資料 

2. 勾選下方的「列印

PDF 格式」可整本

轉成 PDF 檔 

3. 不要列印的頁

次，勾勾可自行拿

掉 


